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BAGIAN |
PENDAHULUAN

Pada pembahasan di panduan sebelumnya, telah dijelaskan tentang pengertian sistem ERP
(Enterprise  Resource Planning) Campus beserta pernerapannya. Disebutkan bahwa pada
penerapannya, ERP Campus menggunakan pendekatan sistem portal yang secara umum mengatur
pembagian hak akses pengguna sistem. Pada sistem akademik, dibagi menjadi 3 portal yang masing —
masing terdiri dari Sistem Informasi Akademik yang digunakan sebagai akses karyawan perguruan
tinggi, Portal Lecturer yang digunakan sebagai akses dosen, serta Portal Student yang digunakan
sebagai akses bagi mahasiswa. Pada pembahasan kali ini, akan dijelaskan lebih jauh mengenai
pengoperasian Portal Student.

1.1.  Sekilas Tentang Portal Student

Portal Student adalah bagian dari Sistem Informasi Akademik yang diperuntukan bagi
mahasiswa dalam mengolah data akademik berkaitan dengan tugas dan beban belajar mahasiswa
tersebut. Portal Student ini dapat diakses di mana saja dengan koneksi internet menggunakan web
browser seperti Mozilla Firefox, Google Chrome dan lain-lain dengan mengetikan alamat URL (Unifrom
Resource Locator) pada address bar yang tersedia. Untuk mengoptimalkan proses transaksi pada
portal, maka disarankan untuk menggunakan koneksi internet yang stabil agar setiap proses transfer
data maupun transaksi dapat dilakukan dengan baik dan tanpa adanya jeda atau buffering yang terlalu
lama. Mekanisme yang ada sudah disesuaikan dengan standar kebutuhan akademik perguruan tinggi,
sehingga mahasiswa pengguna akan lebih familiar dengan istilah — istilah dan mudah dalam melakukan
transaksi yang dibutuhkan (User Friendly). Dengan pendekatan teknologi responsive apllication,
memungkinkan untuk akses menggunakan perangkat mobile phone ataupun gadget lainnya dengan
tampilan yang sudah disesuaikan mengikuti layar dari perangkat yang digunakan tanpa merusak
tampilan aplikasi.

1.2. Lingkup Kerja Portal Student

Sebelum pengoperasian, perlu kiranya memahami lingkup kerja dari portal ini. Dalam prinsip
menerapkan sistem ERP Campus, setiap perubahan maupun transaksi yang dilakukan mempunyai
keterkaitan dan berkolerasi dengan sistem lainnya. Seperti halnya pada Portal Student yang berkorelasi
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dengan Portal Student, serta terintegrasi dan terhubung dengan Sistem Informasi Akademik selaku
induk sistem. Hubungan tersebut dapat dilihat pada tampilan gambar seperti pada gambar berikut:

EDUEDU
ACADEMIC

PORTAL ‘ PORTAL
STUDENT LECTURER

Gambar 1. Siklus Sistem Akademik

Semua informasi perakademikan, menjadi satu kesatuan dan disimpan dalam satu database
server. Adapun untuk alur dan transaksi yang dapat dilakukan pada Portal Student dapat dilihat pada
ilustrasi gambar berikut:

MAHASISWA

Perwalian / Bimbingan Akademik

e
g EDUEDU

- Pengelolaan Akun & Biodata ACADEMIC

PORTAL - Registrasi KRS PORTAL
- Lihat Jadwal & Kehadiran

STUBENT - Download Materi & Tugas FERIARER
- Upload Tugas
- Lihat Nilai
- Mengisi Kuisioner Evaluasi Dosen

- Lihat Tagihan Perkulihan

Gambar 2. Alur & Transaksi Pada Portal Student
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BAGIAN I
PORTAL STUDENT

21. Pengenalan Portal Student

Portal Student adalah suatu sistem yang dibangun untuk mengelola data — data akademik,
sehingga memberikan kemudahan kepada mahasiswa dalam kegiatan administrasi akademik kampus
secara online. Pada Portal Student terdapat beberapa informasi diantaranya, profil / biodata dan akun
portal, registrasi rencana studi, bimbingan, jadwal dan kehadiran perkuliahan, lihat nilai dan lain - lain.

2.2. Memulai Portal Student

Sebelum memulai, terlebih dahulu harus memastikan portal lecturer telah terinstal / terpasang
dan siap digunakan. Pada umumnya, Portal Student ini terinstal pada sub domain dari alamat website
utama yang dimiliki oleh perguruan tinggi dengan penamaan dari domain tertentu (contohnya :
http://student.edu-university.ac.id)

2.2.1 Akses Portal Student

Untuk memulai mengoperasikan Portal Student, langkah pertama yang harus dilakukan
adalah mengakses alamat URL Official Website Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Bali:
http://stikes-bali.ac.id/. Ataupun mahasiswa dapat langsung direct link ke alamar URL

student.stikes-bali.ac.id/. Langkah mengakses sistem dapat dilakukan pada aplikasi browser

seperti Mozilla Fire Fox ataupun Google Chrome yang lebih disarankan untuk digunakan.

2.2.2 Login Portal Student

Setelah mahasiswa mengakses link portal melalui browser, selanjutnya layar akan
menampilkan halaman login Portal Student. Untuk mengakses portal pastikan mengisi
username dan password yang benar pada form inputan yang tersedia pada halaman login,
kemudian klik tombol untuk memverifikasi username dan password yang dimasukan.
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Portal Student

Vsemmny

Pysewird

L Bssson

SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN (STIKES) BALI

Gambar 3. Halaman Login Portal Student

Jika proses login berhasil, selanjutnya layar akan menampilkan halaman awal /
dashboard Portal Student seperti pada tampilan gambar berikut:

@ STIKES BALI

Beranda A~ WHas~ JoIVFRS v Kauangan » Ketuha

Setamal Datang, Ade Srl Wahyu Hartasih

‘ - m l'. —
UV Caieeaass Jownioad Mobile App Portat Student
.......
.......
hid W o
Profil Bimbingan Jagwal Faclity
F2(ma kakih
Attachment
Fhoto (Pengumuman)

Kepada selunuh manasswan agar mengupload phota
ezl 1) Profil Portal anasisye

Attachment

Gambar 4. Halaman Awal / Dashboard Portal Student

2.2.3 lkon & Tombol Sortcut (Pintasan) Menu

Pada halaman awal / dashboard terdapat beberapa tombol beserta ikon yang
digunakan sebagai jalan pintas dalam mengakses suatu menu. Adapun untuk tombol dan ikon
tersebut dijelaskan seperti berikut:
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No

Gambar

Nama

Keterangan

BorEmi Arun'e  Civitane  CAKIIESY  NKoushgine

Menu bar

Menu bar adalah
sebuah strip horizontal
yang berisi daftar menu
yang tersedia dalam
portal

Selamat Datang. Ade S Walwu Hartasin

Ikon Pintasan
Menu

Ikon Pintasan Menu
adalah kumpulan lkon
yang berfungsi sebagai
alternatif dalam
mengakses suatu
menu.

Wisuda (Pengumuman)

Diberitahukan Kepada Seluruh Mahasiswa yang akan di
wisuda, Bahwa Formulr Wisuda Sudah bisa di
Dewnload, Atas Perhatianya diucapkan Terima Kasih

Attachment : wisuda-pengumuman-250<20172 docx

Form
Pengumuman

Form Pengumuman
adalah form yang
digunakan sebagai
sarana perguruan tinggi
dalam
menginformasikan
beberapa hal terkait
perkuliahan mahasiswa.

Tabel 1. Tombol & lkon Pintasan Menu
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BAGIAN llI
MENU PORTAL

3.1. Menu Akun

Menu Akun adalah menu yang digunakan untuk mengelola biodata dan akun mahasiswa
selaku pengguna portal. Pada menu ini terdapat 2 pengaturan, antara lain pengaturan profil dan
password mahasiswa selaku pengguna portal.

3.1.1. Ubah Profil

Terdapat 4 jenis pengisian data yang harus dilengkapi pada bagian profil mahasiswa.
Ada pun data tersebut terdiri dari data biografi, data akademik, data asal sekolah dan data

orang tua / wali mahasiswa.

& Tata DA @ At  Kontak
NPM/Nama 14C11157 ADE SRIWAHYU HARTASIMN
TempatTanggal SAMPLANGAN 11671896 [
Lahir
Jenis Kelamin Lakidaki & Perempuan
Agama/Status Hingy . Selum Maikah
Sipi
~-Max Upload 1Mb--
Jenis/Nomor KTP . 123456
ldentitas
Input File KTP Pumrr‘-ne Tidak ada 1 ang dipiiin

Anak Ke/Jumlah
Saudara

BerauTinggi 5 153
Badan

‘Keterangan : Anda diwajibkan untuk mengisi data in|

A cetak KTM

-

"

L

=

1)
T

Gambar 5. Pengelolaan Data Profil Mahasiswa

A. Pengaturan Photo Profil Mahasiswa

Pengaturan photo profile mahasiswa dapat dilakukan dengan menekan tombol
untuk mengunggah / upload photo pada penyimpanan lokal perangkat Anda. Ataupun
Klik tombol [2] untuk mengambil photo secara langsung dari perangkat kamera yang
terpasang pada perangkat (PC/Laptop/Smartphone) yang digunakan.
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B. DataBiografi Mahasiswa

Data Biografi Mahasiswa adalah kumpulan data pribadi mahasiswa, yang terdiri
tab data diri, alamat dan kontak mahasiswa yang dapat dihubungi. Selain data NIM dan
nama mahasiswa, data — data pada tab biodata dapat diuabah oleh mahasiswa itu
sendiri jika ditemukan ketidaksesuaian data. Jika terjadi kesalahan pada data — data
tersebut, mahasiswa yang bersangkutan diarahkan untuk menghubungi administator

yang telah ditetapkan oleh masing — masing perguruan tinggi.

1. Data Diri Mahasiswa

& Data Ol Q Atamat U Kantak

NPMINama 1411002 ADE TRIANA

Tempat/Tanggal BANDUNG 10/03/1985 ]
Lahir

Jenls Kelamin Lakklakl & Perempuan

AgamalStatus islam v Bajum Menikah
Sipil

Jenis/No KTP v 3200600000000
Identitas

Anak 1 2
Ke/dumiah
Saudara

BeratiTinggil 159 56
Badan

Gambar 6. Pengelolaan Data Diri Mahasiswa

2. Data Alamat Mahasiswa

& Data Di) 9 Alamat L, Xontak

Kecamatan
cimani
Kelurahan/Kode \ }
foa Prop. Jawa Barat -
Dusun/RT/RW Kab. Kuningan
Kec Cimahi
m;

AL Kota Cimahi

Kec Cimahi Selatan

Kee Clmani Tengah

Gambar 7. Pengelolaan Data Alamat Mahasiswa
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3. Data Kontak Mahasiswa
& Data Oirl Q Alamat  Kontak
Telepon/HP 022220000 085794550945
E- add_triana@gmail.com

maillFacebook

Twitter/BBM

Gambar 8. Pengelolaan Data Kontak Mahasiswa

C. Data Akademik Mahasiswa

Pada Data Akademik Mahasiswa berisi status akademik mahasiswa pada

perguruan tinggi yang bersangkutan. Sedangkan pada mahasiswa pindahan, akan

ditampilkan beberapa informasi mengenai pendidikan yang ditempuh sebelumnya.

1. Data Akademik Mahasiswa
W Akademik # Eindaban
Program/Jenjang REGULER v St
ProdiiTanggal 5|1 S1 11 S limy Kaperawatan
Masuk
Angkatan 2014 Genap
Status Akt ~
Kurikulum/Batas Kirikulum 20148
Studi
Kelas Pilih v Cefaull Bobot
Status » Baru Findan
Pindahan
‘Keterangan : Anda hanya bisa melthat informasi tanpa bisa mengubah data pada tab Akademik.

Gambar 9. Lihat Data Akadmik Mahasiswa

2. Data Mahasiswa Pindahan
A Aksdemik # Findahan
AsalPT -- Asal Pergurian Tingai —
ProdilDPT/Asal 12001 || ILMLI KEPERAWATAN || A v S1
Jenjang
Asal 0
NPMIJIMSKSPT

Gambar 10. Lihat Data Mahasiswa Pindahan
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D. Data Asal Sekolah Mahasiswa

Pada Data Asal Sekolah Mahasiswa terdapat beberapa isian data mengenai
informasi pendidikan awal mahasiswa sebelum menempuh pendidikan tinggi pada
perguruan tinggi yang bersangkutan. Informasi yang harus dilengkapi tersebut terdiri
dari jenis dan nama sekolah asal, jurusan, tahun lulus, nomor ijazah, serta nilai ujian

nasional (UN) dari mahasiswa tersebut.

@A Asal Sekolah

Jenis/Nama
Sekoiah

Jurusan/Tanggal 6 || JURISSAN KEPERAWATAN  » 01011570 m
Lulus

No ljazah
Terakhir (SMA) /
Nilai UN

File ipzah W““F'!‘-', Tickal ada i ang dpl

.
L=
= |
—
.

Gambar 11. Pengelolaan Data Asal Sekolah Mahasiswa

E. Data Orang Tua/Wali Mahasiswa

Pada Data Orang Tua / Wali Mahasiswa terdapat beberapa isian data yang harus
dilengkapi seperti nama, alamat, penghasilan dan kontak dari orang tua / wali
mahasiswa yang dapat dihubungi. Pada informasi “Wafat” dapat diceklis pada inputan
checkbox [ untuk pilihan “Ya” jika orang tua dari mahasiswa yang bersangkutan telah
meninggal dunia. Kemudian pada informasi “Penanggung Jawab” dapat diklik pada
radio button * untuk pilihan “Ya” yang selanjutnya menerangkan bahwa orang tua
(Ayah atau lbu) yang dimaksud adalah sebagai penanggung jawab dari mahasiswa.
Khusus untuk inputan data Wali, hanya dapat diisi ketika wali tersebut adalah

penanggung jawab dari mahasiswa yang bersangkutan.
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1. Data Ayah Kandung Mahasiswa

& Ayah & oy & Wai
Nama |
Watat ya
Pendidikan/Pekerjaa  SIMA dan sedersjal v Pegawal Swasta v
Penghasilan Rp.1.000.000 s/d Rp 1.900.000 A
Kecamatan '
Kelurahan
Alamat
Telepon/E-mall
Penanggung ® Ya
Jawab
Gambar 12. Pengelolaan Data Ayah Kandung Mahasiswa
2. Data Ibu Kandung Mahasiswa

& Ayan &by & Wal

Nama
wafat 9'va
Pendidlkan/Pekerjaa  SIMA dan sederajat v - Fjiih Pekerj@an —
Penghasilan — Filih Penghasilan —
Kecamatan
Kelurahan ‘l
Indonesia
Alamat Prop. D.K.I. Jakarta

Kab. Kepulauan Seribu

Kec Kepulauan Seribu Selatan

Telepon/E-mall
Kec Kepulsuan Seritws Utisrd

Penanggung Kota Jakarta Pusat
Jawab

Gambar 13. Pengelolaan Data Orang Tua / Ibu Mahasiswa
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3. Data Wali Mahasiswa

Nama

Watat Wya

Pendidikan/Pekerjaa Pliih Pendidiian v - Pilih Pekarjaan - v

Penghasilan ~Pllin Penghasilan -- v

Kecamatan

Kelurahan

Alamat

Telepon/E-mail

Penanggung Ya
Jawab

Gambar 14. Pengelolaan Data Orang Tua / Wali Mahasiswa

F. Data Surat Keterangan Pengantar ljazah

Pada tab menu SKPI, dapat diisikan detail informasi terkait surat keterangan
pengantar ijazah dari mahasiswa yang bersangkutan. Adapun detail informasi tersebut
terdiri dari capaian pembelajaran serta informasi tambahan yang akan disertakan ke
dalam dokumen SKPI mahasiswa

1. Capaian Pembelajaran

W Capaian Pembelajaran [y Informas| Tamtahan

31 Menerapkan kensep dan prinsip etika keperawatan, 3.1. To apply the concept of ethical pginciples of nursing
komunikasi dalam praklik keperawatan profesional commumication In professional nuising practice

3.2 Menerapkan pendekatan proses keperawatan dalam 3.2. Applylng the nursing process appreach In implementing
melaksanakan asuhan keperawatan dalam the nursing care in care implement keperwatan with critical
melaksanakan asuhan keperwaian dengan bempikir kiitis thinking

33 Mengkonsultasikan penanganan kiien kepada tim 3.3. Consulting the client 1o the team handling the team
kesehaatan tim kesenhaatan

Gambar 15. Pengelolaan Data Orang Tua / Wali Mahasiswa
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2. Informasi Tambahan

W Capalan Pembelsjaran % Informast Tambahan

B 1 Penghargaan dan Pemenang Kejuaraan B.1 Honors and Awards

Uplad File :

B2 Pengalaman dan Pemegang Organisasi B2 Organizational Expensnces

Maslikan Nomar Sextifly nput Nuriber: Catineat

Upilad File ¢

Gambar 16. Pengelolaan Data Orang Tua / Wali Mahasiswa

3.2.1. Ubah Password

Untuk melakukan perubahan pada password portal, dapat dilakukan dengan
mengakses Menu Ubah Password. Terdapat 4 tahapan dalam melakukan perubahan
password. Tahap pertama adalah menginputkan username dan password yang akan diubah.
Tahap ke-2 adalah menginputkan password perubahan, kemudian tahap ke-3 adalah
mengkonfirmasi atau mengetikan kembali password perubahan. Pada tahap ke-4 pada layar
akan memunculkan status dari perubahan yang dilakukan.

(& Ubah Password !

Password anda telah berhasil Diubah ! &3

B

Gambar 17. Proses Ubah Password Akun Login Portal Student
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3.2. Menu Civitas

Menu Civitas adalah menu yang diperuntukan bagi mahasiswa dalam melakukan interaksi
dengan dosen berupa bimbingan akademik.

3.2.1. Bimbingan

Menu Bimbingan adalah fasilitas yang disediakan untuk interaksi antara mahasiswa
dengan dosen pembimbing yang dimilikinya. Adapun proses bimbingan yang tersedia pada
menu ini adalah bimbingan akademik serta bimbingan skripsi yang dijelaskan seperti berikut:

Pambimbing Akademik

Ns. A A Ayu Yuliati Darmini, S.Kep.,MNS

NIDNNUPN 0t

Tetepan ( 25

No HP 2

Eman yullat)sa By
B8 Kartu Rencana Studi
v s [ PV Ognn TS - i K e |

No. Hode Mata Kuliah Dosen SKS Han Komentar

C202WARAT ELEXCTIF 11} (MEDM i Wayan Kezar Dhamapatn
S Camment

i Yillanbboy 2 Sann
Snasa
Kime

Gambar 18. Preview Daftar Pengajuan Mata Kuliah

A. Lembar Bimbingan Akademik Mahasiswa

Untuk mengisikan lembar bimbingan akademik, dapat dilakukan dengan mengklik
tombol (Lembar Bimbingan Akademik). Selanjutnya layar browser
akan menampilkan daftar percakapan seputar permasalahan akademik yang dialami
mahasiswa kepada dosen pembimbing yang bersangkutan. Kemudian untuk mencetak
percakapan dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol £ (Cetak) yang mewakili
kolom percakapan yang dimaksud. Adapun untuk lebih jelasnya dapat dilihat seperti
pada tampilan gambar berikut:
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ELembar Bimbingan Akademik

. m Vi Stmb - i Fegzamesan |

Flith Tahun Akadermik | 20161 | 2016-2017 Ganpl  +

+ Tambah Pengaiian Bmbingan

No, Tingkat Per Hari'Tanggal Permasaiahan Cetak
FYa s 2 2048-0%30 Say s mEmihi masalsh mENpenEl KT yAng beim tard aestik sadRngiam parkulanan
akan segea O mubial monon & b ya m

& 2 2016-08-21 Sayh mamilii masutan monguaas ko yang deiun bisa ocetak. sedanghan perulanan
skan segar= di mial manon d banty ya_ Saya mamilke masEsn menpenal s yang

balum bsg doetar, sadangian porkutanan aki segers & medil mohan @ Santy v

yang belum ¢
banti ya. S
sedanikan perilaanan aneEn

ballaT e dicstat

Gambar 19. Preview Lembar Bimbingan Akademik

Sedangkan untuk menambahkan percakapan, dilmulai dengan cara mengklik tombol

mban Fengakan smenean - (Tambah Pengajuan Bimbingan). Selanjutnya layar browser akan
menampilkan form seperti Gambar 20. Untuk menambahkan percakapan, mahasiswa
hanya perlu menginputkan tanggal serta hitungan pertemuan kuliah pada tanggal yang
bersangkutan. Kemudian isikan percakapan pada inputan “Isi Permasalahan”, dan
terakhir klik tombol "1 (Kirim) untuk mengirimkan percakapan kepada dosen
pembimbing.

E8Pengajuan Lembar Bimbingan Akademik

NPM/Nama 13C10837 AdiAnEwan | Mage
Tingkat/Semester 4 &

Pertamuan Ke< Tanggal

1% 3

is) Permasalahan

(S e

Gambar 20. Form Tambah Lembar Bimbingan

B. Proses Bimbingan Skripsi

Pada tab Pembimbing Skripsi, menampilkan data detail tugas akhir seperti
penjadwalan pelaksanaan skripsi, daftar dosen pembimbing skripsi, judul skripsi
mahasiswa, dan kebutuhan pelaksanaan skripsi lainnya.
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Prnbimbing Skripsl

Abdal Rohim, S.Kp. M.H

NIKSLEH

No: HP 0B 1365454743

Gambar 21. Preview Data Detail Tugas Akhir / Skripsi

C. Preview Pembimbing Klinik & Lab

Untuk melihat preview pembimbing klinik dapat dilakukan dengan cara mengakses
sub menu “Pembimbing Klinik & Lab” yang terdapat pada menu “Civitas”. Adapun pada
menu ini akan menampilkan identitas dari dosen pembimbing yang terdapat pada tab
‘Bimbingan Klinik Mahasiswa” dan “Bimbingan Lab Mahasiswa”.

Bimbingan Kiinlk Mahastswa Bimbingan Lab #Mah

Pembimbing Klinik

Luh Ami Yuliantika, S.Pd., M.Si.

NIDN/NUPN 0817079101

Telepon (082) 233.7432
No. HRF 085738008328

Email amiyullantikai@yahoo,com

Gambar 22. Preview Identitas Dosen Pembimbing Kilinik

D. Preview Pembimbing Klinik & Lab

Untuk melihat preview pembimbing klinik dapat dilakukan dengan cara mengakses
sub menu “Pembimbing Klinik & Lab” yang terdapat pada menu “Civitas”. Adapun pada
menu ini akan menampilkan identitas dari dosen pembimbing yang terdapat pada tab
‘Bimbingan Klinik Mahasiswa” dan “Bimbingan Lab Mahasiswa”.
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m STIKES BALI

Dosen Wil

Gustl Ayu Puja Astuti Dewl, S.Kp..M.Kep

MICNNLIPN 0018697801

3.3.  Menu Aktivitas

Gambar 23. Preview Identitas Dosen Wali

Menu Aktivitas adalah menu yang digunakan untuk melakukan transaksi mulai dari registrasi

rencana studi, pencetakan rencana

studi, pencetakan hasil studi, pencetakan kumpulan nilai

mahasiswa, pengecekan jadwal perkuliahan dan status kehadiran mahasiswa yang bersangkutan,

mekanisme download — upload materi

sebagai bahan evaluasi peranan dosen

dan tugas, pengecekan jadwal ujian, serta pengisian kuisioner

dalam mengajar.

3.3.1. KHS (Kartu Hasil Studi)

EBKartu Hasil Studi
bt Semmentod ; 20162017 - et ¢ HE IR | Prograss thus 81 liny Nesesswmean |
Silih Tatus Akadeik - [26147 | 20142015 Ganjl_v. O Colak KHS
No. Kods Mata Kuliah SKS Hunut Jumiah
' ME$IT8 Weperawatan Bancana 2 B §00
MBS IE2 Rutet Keparanwtan . ]
MNEINTT #i B ¢
4 WKBI3TE
B WFB1220 8 e
[) MKBTIKY Kuparse ] L0
! MK zIE Biostatistik & Pengolanan Data 3 ¢ 4100
MKE1380 Kegawantanisian Sigtem i 2 8 €00
MPKI348 Commurcty Mentat Heatth Nursing 4 C LX)
Totw n 0
Prestas) Studi SKS Bobot IPS
Nl Abrr 5] 40,00 184

Gambar 24. Kartu Hasil Studi Mahasiswa
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KHS adalah menu yang berisikan hasil studi mahasiswa, yang terdiri dari mata kuliah
lengkap dengan hasil penghitungan Indeks Prestasi Semester (IPS) pada semester tertentu.
Klik tombol (Export PDF) untuk keperluan mencetak KHS dengan memilih semester
perkuliahan yang diinginkan.

3.3.2. Transkrip Nilai

Menu Transkrip adalah menu yang berisikan seluruh nilai mata kuliah mahasiswa
sesuai dengan jumlah semester perkuliahan yang telah dicapai dan sudah dilakukan validasi
oleh pengurus program studi serta bagian akademik dan kemahasiswaan. Untuk mencetak
transkrip, klik tombol (Cetak Transkrip).

I Daftar Kumpulan Nilai (DKN)

e s 2010 201 ot R P =

No. Semester Kode SKS Hurut Jumiah Keterangan

Gambar 25. Daftar Kumpulan Nilai Mahasiswa

3.3.3. Pengisian KRS (Kartu Rencana Studi)

KRS Online adalah menu yang digunakan untuk melakukan registrasi rencana studi
dengan cara memilih mata kuliah yang akan ditempuh mahasiswa dalam melaksanakan
perkuliahan pada semester tertentu. Untuk memilih mata kuliah pada Form Rencana Studi
(FRS), dapat dilakukan dengan menekan tombol (Ambil) pada kolom mata kuliah yang
hendak diajukan. Dan untuk membatalkan mata kuliah dapat dilakukan dengan menekan tomol
(Batalkan) pada kolom mata kuliah yang telah dipilih.
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BE Belanja KRS {2016-2017 Ganjil)
w24 €2 * 22 @ 5 Hari
Batas Ambll 525 Tota SXS Yang Digmn Ssa Amtil SKS Satas Vakiy (20160912 241 2016-09-1T)
Semester 1
Jadwal
Total

No, Matakuliah SKS Kelas Han Dosen Ruang Waktu Peserta Kapasitas Option

MIPKO101 Fanaitsan Fancarlia b ‘D =3 foee) m

s @D =i =) m

- @ — ua 23 m
MK 109 Panaidikan Agnma - m = =

i~ LD =] [ =] m

S m c3a [ > m

MK ahasa nonedin o LD = [n=e} m

e (D (s ) Lol m

wes GED  re ) =23 m

Total 8K3 Semactwr 1 L]

Gambar 26. Form Rencana Studi Mahasiswa / Proses Pengajuan Mata Kuliah

3.3.4. Cetak KRS (Kartu Rencana Studi)

Setelah mahasiswa melakukan registrasi rencana studi, pada Menu KRS akan
memunculkan daftar mata kuliah yang diajukan dan status persetujuan dari dosen pembimbing
setelah dilakukan proses bimbingan. Untuk keperluan mencetak KRS dapat dilakukan oleh
mahasiswa dengan menekan tombol (Cetak KRS).

EBKartu Rencana Studi

[ Fatwm Sesmasiot ;2018 2611 Can [ ramemst KA RUCHUER [l Vrogsm S 31 B Nt Ul (5 Cotak KRS

Bilin Tahun Akademik | 20132 | 2015-2016 Genap v |

No. Kode Mata Kullah Dosen SKs Han Kelas Ruang Wakty Status
WPKITE  Englioh For Nutsing IV
MPBI21S  Home Cate Ele\th
MKB18D  Keperawatan Koninitas |

4 WMBE13SY  Keperawalan Linta:

5 WMFBYZ18  Manmemen Oate (B

NPB121X  Patiem Safay

MKB1362  Simtam Engoxnn

BEOOOAEEE

Total SKS 20

Gambar 27. Kartu Rencana Studi Mahasiswa

3.3.5. Jadwal

Jadwal adalah menu yang berisikan daftar penjadwalan mata kuliah pada semester
aktif sesuai dengan pengajuan rencana studi yang telah disetujui oleh dosen pembimbing
akademik pada saat perwalian / bimbingan akademik.
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B8 Jadwal Matakuliah
Vartun Sermaster - 206 2917 Genap [ Pyoguest { fiskes Megeni i Progimm Mo | B Keper ' |
No. Kode Mata Kutiah Hari Keias Dosen Ruang Waktu Pangumuman
1 C2MKEKAS  ELEKTHF Il (MSDM) 1 Rabu 1 918 NI Wasan Kesan Dharmapatnl 1 Rugsng Kate: 1,07 30:00-1000:00
2 Jumat lantad I1F A 2. 10;30:00-13.00.00
2 C405ERA  ENTERPREUNERSHIP 1. Senin 1SIPA  LuhAm Yoliantka 1. Ruang Kelas 1. 10:30:00-12.10:00 S50
3 Selazz ontai 1 A 2.07.30:00-90:00.00 -
3 Namie 3103800-1300.00 =
4. Jumat 22D
3 CAOBKEXA  KEPERAWATAN KOMPLEMENTER 1 Senin 1 SIPIA  Anseimus Aristo Pand 1. Ruang Kaids 1 10:30:00:12 10:00
2 Rshu lntai 10 A 2-07:36:00-10:00:00
I pamie 3 103300-1300 00
4 Sab
2 CAOOKEXKA  SKRIPHI 1 S&nin 1 WA Gl Ayu Puia Astull Dewt 1 Ksizs Bawan 1 07:30.00-14 (k0D
an

Gambar 28. Preview Jadwal Mata Kuliah

Pada preview jadwal mata kuliah di atas terdiri dari kode dan nama mata kuliah yang
terjadwal pada kelas tertentu dan diampu oleh seorang / beberapa nama dosen. Sedangkan
pada kolom “Pengumuman” terdapat tombol (Look) yang dapat digunakan untuk melihat
pengumuman yang telah dibuat oleh dosen pengajar mata kuliah yang bersangkutan.

3.3.6. Absensi

Absensi adalah menu yang berisikan status kehadiran perkuliahan mahasiswa pada
semester aktif sesuai dengan pengajuan rencana studi yang telah disetujui oleh dosen
pembimbing akademik.

&8 Absensi Kehadiran
Tahun Semester : 201572076 - GENAP [l Program Keiin = Keias Raguier lil Program Studi : KEPERAWATAN |
No. Mata Kuliah e Ker\T::;lan
1 2 3 B 5 6 7 8 9 10 11 12 13 44
1 BAHASA INGGRIS VI ( TOEFL ) {Seiasa) 0 D000 000D eooBBa oo
00D D080 00nDoDoDonoDoDoDonoDenan
KARYA TULIS ILMIAH (Karmii) 0 0 D0 000D 000D oOB o Ba ogw
O 00D o0 oo o0DoDBosoooOoOoD
1 KEPERAWATAN KEGAWATDARURATAN (Kamss 80 0 8 0 00 8RR 0 Oooaee oo oo
0 0 D0 000800 Be onoDo o
4 MENTAL SPIRITUAL VI {Jismat) 0 0D 0Do0onoDoDogeoooDoDann 0 x (0%
B 0D 000D DB aooan
KEPERAWATAN KRITIS (Rabu) 0 0 00008 8080 8 80 00808 oo
g 0 0 00060000 oo oo
) = Hadir [ = Izin [£§ = Sakit [} = Tidak Hadit [ = Belum Diabsen

Gambar 29. Preview Status Kehadiran Perkuliahan
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3.3.7. Jadwal Ujian

Jadwal Ujian adalah menu yang berisikan daftar penjadwalan ujian mata kuliah, yaitu
Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester (UAS). Adapun tombol (Cetak Kartu)
yang berada pada bagian kanan atas tabel jadwal dapat digunakan untuk mencetak kartu
tanda peserta ujian sesuai jenis ujian yang telah dipilih.

&£ Jadwal Ujian

J PSS S P TS

& Cemx o
Tanggal Ujian Ruang Waktu Pongawas
Sanin, 04 AP 2010 Rudng 34 1130.00:12 30100 WISTOMC
Rouny 34 108D 00412 3000 LU UROAKT
KE
THS41 " ) &b Ruang 1230 BUD| RAHARDIO SARDIOEN|

WE v

‘ uTEs Vi Sanm_ 04 Ap 2016 Ruang 34 1130.00412:30.00 LILIK SETVAWAY
"

Gambar 30. Preview Penjadwalan Ujian

3.3.8. E-Learning

E-learning adalah sebuah menu yang berisikan fasilitas pembelajaran online yang
diperuntukan bagi mahasiswa dalam melakukan download silabus, SAP/RPS, serta materi dan
tugas perkuliahan serta re-upload file jabawan tugas untuk mata kuliah tertentu.

&8 Materi Matakuliah
Tahun Semaster 2010 - 7077 Ganap B /P L | Progias Stadi | 87 len) Keperzmstan |
No. Kode Mata Kuliah Harl  Keias Dosen Ruang Wak Tipe Jadwal Aksi
MKK1322  Kepsrawatan Jiwa Senin A ABDUL SOW o1 B0 00110000  Tutor m
MKK1325  Kep Kominitas Senih A SUDIONC ot 0&E30,00-10.0000  Tutat ‘ SAP m
Stabus
MEK1326  Neparawatan Garaniik Seiasa A Halny Ldyunb 01 070000000000  Luclure
Dowalesd - # Linat Sesi
] MKK1324  Keperawatan Kaluargs Rabu A YULIS ERLINAWATI 01 130000160000 Tutor - # Lihat
Dowhiaid « Ses!

Gambar 31. Preview Penjadwalan Ujian

Akses menu “E-Learning”, hingga selanjutnya layar akan menampilkan preview materi
perkuliahan per mata kuliah. Data tersebut akan ditampilkan berdasarkan program kuliah dan
program studi pada tahun semester tertentu. Adapun untuk mendownload file silabus dan SAP
dari masing — masing mata kuliah, dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol EEEEE

(Download) kemudian pilih SAP atau Silabus. Selanjutnya untuk melihat / mendownload materi

Page | 20



dan tugas kuliah masing — masing mata kuliah dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol
(Lihat Sesi) pada salah satu kolom nama mata kuliah hingga layar akan menampilkan

form materi dan tugas mata kuliah seperti gambar berikut:

!
&

Pertemuan ke 1 senre 1

Materi

Judul Mater Pengenatan Algoritma

Deskripsi Dilsi dengan geskiipsl singkat sesuai dengan [udul

Flle Matan

| SR

Gambar 32. Form Materi Perkuliahan

Form di atas akan muncul setelah sebelumnya mengklik tombol (Lihat Materi).
Untuk melihat file materi yang telah diupload oleh dosen pengampu mata kuliah dapat
dilakukan dengan cara mengklik tombol (Lihat File Materi). Sedangkan untuk
melihat tugas kuliah dari mata kuliah yang bersangkutan dapat dilakukan dengan cara mengklik
tombol (Lihat Tugas), maka selanjutnya layar akan menampilkan form tugas seperti
Gambar 33. Klik tombol =i

diupload oleh dosen pengampu mata kuliah. Seterusnya klik tombol Faeiii

(Lihat File Tugas) untuk melihat file tugas yang telah
(Kirim File

Jawaban) untuk mengupload file jawaban dari file tugas yang telah didownload.

Tugas
Judul Tugas Pangenalan Alortima
Deskripsi Dusi dengan deskripsi singkal sesual dgengan juaul
File tugas t e
- Tutup Kemball = Tulup Kembal
&

Gambar 33. Form Materi Perkuliahan
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3.3.9. Evaluasi Dosen

Di akhir perkuliahan semester, umumnya setiap mahasiswa akan dihadapkan dengan
kewajiban mengisi kuisioner mengenai evaluasi kinerja akademik dosen dalam melaksanakan
setiap proses perkuliahan. Adapun untuk mengisi kuisioner tersebut dapat dilakukan dengan
mengakses sub menu “Evaluasi Dosen” yang berada pada menu “Aktivitas”. Selanjutnya layar
akan menampilkan form seperti gambar berikut:

B8 EKAD (Evaluasi Kinerja Aka
 taiun Seomesto: - J D o ET

demik Dosen)

|

S

No. Mata Kuliah Kelas Dosen Masuk

Bd.302

Aguhan Kstidanan Persalinan dan Bayl Baru Lani

ngaih {Koardinator) E2mmir

57 =l =

57

Listyanitigsh

Bd.303 ¢ Laily Rachmawat (Koordinator]

Asuhan Kebidanan Nifas gan Meryuul 4

B8d.304 : Listramingsid (Kootamator)

Asuhan Kabidanan Neonaniz Bay), Baiita can Anax Pra Sekotan < Rica Arteb SHintamiS.SIT. M ¥as = 2
4 Bd.402 . Ade Ratiayu (Koordinator) y m

Etliwlegal atam Praktex Kebidanan MagsaronS ST

ML105 Agus Karjuni {Koortinator) E

firm Komputat

ML31 - Eln Frasetya (Koordinator)

Ok ~ =
- M3z

N Kesahitah Anab

MI313 A - Rosidan (Koordinator)

»
’

Dohumentasi Ketitdanan

Gambar 34. Preview Evaluasi Dosen per Mata Kuliah

Pada awal menu, layar akan menampikan tabel mata kuliah seperti gambar di atas. Pada
masing — masing kolom mata kuliah terdapat informasi penjadwalan kelas perkuliahan dan
nama — nama dosen pengampu dari mata kuliah tersebut. Pada masing — masing nama dosen
terdapat label "~ (Belum Isi) yang berarti kuisioner untuk dosen tersebut belum diisi dan

label “=-05F (Sudah Isi). Untuk mengisi kuisioner dapat dilakukan dengan mengklik tombol

2 (Edit) pada kolom nama mata kuliah dari nama dosen yang dimaksud. Selanjutnya layar

akan menampilkan petunjuk pengisian kuisioner evaluasi dosen seperti gambar berikut:
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{ Evaluasi Kinega Amaemik Dosen

Biodata Input
et Mats e It Mos O ketitatioe
LY . Mg (e8]
LY Ly ADmat palsacsr Peyeas 2ar By Semevt .
S Lt
PETUNJUN

A Peiha petaar WITata]) korgoees e SETasl | BN mamoeetss THON RSl Acier MaedeeA Rata
Aoty Meaesa semae HAMA GISEN ALHOMIPT Aater)

E M Laeng Setammgat 14 1K) My
Ly mergen

0 Malbe o ISRIEE Qorgtlt SIS HITUL IeeENT SHJAET SR0CEET TENEREEY MINEZIN [MIEMAIEN SR |

€ 220lVa 03l v e ST ST TG sULE S ITLITRE S AMALS BT SETTEAT I peTiwmatisn
PUTTOSW B ML TS ST R

0 Pomeass endin WA WENGE FWTYIRE S5 MDA MRSIET JARGEL AR BTG WAAS
Moo a0 MtLat | eg ERrul FURar TETERL PAIDER BT SAT) PRI DelA | REAN 204 emD baites s

T amar e WS A0 (e bed I AATT S Aan 200 M T 24ITSAT Tag st LA Naw e
L e L e e Ty

L netetenl Peldajoga

2 Mimnatesdl Polaeas

b Y empeter gt Kagitadion
B Saika

G Peweh sstal saty Suil smemglf | ey Srediban Cospmr 1oy melagiur| bhde beme § by Sevd@e AZs lbon e
AAtad pany) Sepat s iieny . pats S 2 SASE Y

e

Gambar 35. Form Petunjuk Pengisian Kuisioner Evaluasi Dosen

Untuk memulai, lakukan ceklis pada checkbox yang mewakili nama dosen yang dimaksud.
Selanjutnya klik tombol (Lihat Evaluasi Dosen) untuk melihat hasil pengisian

kuisioner. Pada saat kuisioner belum diisi, akan muncul pesan seperti berikut:

Pemberitahuan

— Ay &

LA

Gambar 36. Pesan Pemberitahuan

Kemudian untuk mengisi kuisioner dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol
(Isi Evaluasi Dosen). Selanjutnya layar akan menampilkan form pengisian kuisioner seperti
Gambar 37. Berilah nilai pada masing — masing butir (point) kuisioner dengan cara mengklik
radio button ' pada kolom “Scale” yang mewakili besaran nilai yang hendak diberikan. Setelah
semua point kuisioner terisi, selanjutnya klik tombol (Simpan Data) yang berada
dibawah form untuk menyimpan pengisian kuisioner yang dilakukan.
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No. Questions

A. KOMPETENSI PEDAGOGIK

1 Kesungguhan dalam mempersiapkan perkulishan e
T Keteraiuran dan ketertiban penyelenagaraan perkuliahan .

3. Kemampuan mengefola kefas °

4 Kedsiphinar dan kepatuhan terhadap aturan akadesmk )

5 Penguasaan media dan teknolog) pembelajaran )
. Penguasaan media dan teknolog pembelajaran .

7. Objektvitas dalam penilaian terhadap mahasiswa )

g Kemampuan membimbing mahasiswa °

9. Persepsi postif terhadap kemarmpuan mahasiswa )

B. KOMPETENSI PROFESIONAL

10 Penguasaan bidang keahlian yang menjadi tugas pokok )

Gambar 37. Form Pengisian Kuisioner Dosen

3.3.10. Evaluasi Institusi

Evaiuasi Kinerja Akademik Institusi Information

Biodata Input 1 ZangsiTidakSskyu | SSpogy Oasgres
Nama Mahasiswa/t IRAVATI Jurusan’ Prodi D3xebitanan 2 Tid=hSakiu ) Dsdpres
Kelas A Junjang o3 3 Raguagu | Aversge

A Sahil b 2gres
PETUNJUK :

A, RKajlan ini diiakukan dangan tojuan entuh mengukor fimghat kepursan mahzsiswa 1emadap pelayanan aliademia

B, Saudars s=hagai responden dimehon untub mangisl seturdh lnztrumen o) s2sual dengan pengalaman, pangatahusn
petsensl, dan kesdaan yang sebénamya

C. FPartisipasl saudara untuk mahgisi instruman Inl sscarm objslalf sangat bezar arfitlys untuk mendapaban masukan
yang akyrat dalam rangha peroatvan dan paninghatan palayanan akademiy ksdspan

D, Jawabah saudars akan dinmn ¥ETahasisannya dan Udak memilikl dampak negant bagl slapapun

E. Inshumen Inl terdin cari sepeianghat perianyaan sty pornyataan untuk manguhur /1) Tangidles () assumance (3
WIiRDATTy (4) 1ES00NAINESS [3) amPaty

F. Pllinian s3tan satu gan aternatif§ yang disediaxan dengan cara meanyllang pada xojom yang larsedia

G. Adalima siternafi! jawaban yang dapat sandars pilih, yaity
=Sangat hdak sehgu

2= Tidak setuju
3= Setujn
d=Sangal st

-

+ il Evalgesi nattusi

Gambar 38. Form Petunjuk Pengisian Kuisioner Institusi/ Perguruan Tinggi

Selain kuisioner mengisi evaluasi dosen, mahasiswa juga akan dihadapkan dengan
kewajiban mengisi evaluasi institusi / perguruan tinggi pada akhir perkuliahan dalam setiap
semesternya. Adapun untuk mengisi kuisioener tersebut dapat dilakukan dengan mengakses
sub menu “Evaluasi Institusi” yang terdapat pada menu “Aktivitas”. Pada tampilan awal menu
layar akan menampilkan pertunjuk pengisian kuisioner seperti Gambar 38 di atas. Seperti
halnya pada evaluasi dosen, pada evaluasi institusi ini terdapat tombol (Lihat
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Evaluasi Institusi) yang digunakan untuk melihat hasil pengisian kuisioner institusi serta tombol

(Isi Evaluasi Institusi) yang dapat digunakan untuk memunculkan form pengisian

kuisioner dan proses pengisian kuisioner institusi tersebut.

3.4. Keuangan

Menu Keuangan adalah menu yang berisikan rekap tagihan dan pembayaran biaya
perkuliahan. Adapun untuk untuk fasilitas laporan keuangan mahasiswa tersebut akan dijelaskan
sebagai berikut:

3.4.1. Tagihan dan Status Pembayaran

" CHRISTINA PRAMUDIANTI
'{ N 720131164

Tagihan

Pembayaran Online

No Pembayaran Ke Tagihan Duz Date Jumiah Bayar Sisa

Q000000060 ¢

TOTAL 4742550 4,743,550 o

Gambar 39. Kartu Tagihan Biaya Perkuliahan.

Menu Tagihan adalah menu yang menampilkan informasi tagihan beserta sejarah
transaksi pembayaran biaya perkuliahan yang telah ditetapkan oleh bagian keuangan
perguruan tinggi yang bersangkutan.

3.5. Keluhan

Keluhan adalah menu yang digunakan untuk konfirmasi atas ketidaksesuaian data / informasi
yang terdapat pada portal. Ketikan keluhan pada form yang tersedia, kemudian klik tombol
(Kirim Data). Sedangkan untuk melihat tanggapan dari keluhan yang telah dikirim, dapat dilakukan
dengan cara mengklik tombol (Tanggapan).
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Form Kesalahan Data

Keluhan masalah data atau niial.

Silahkan Masukan Ol RES AR it Sy LAt mtahUnin GoLitee dangam hade TSUZ22

Keluhan Anda

NOTES

o AN00 ses va. apabila keiuhan kurang jelas | kami tdak akan menanggapl keluhan tersebul
- Hirap gunakan bahasa yang balk san benar

= ¥etunhan akan aranggapt paling lambat § hant kefja

Gambar 40. Form Keluhan Mahasiswa
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BAGIAN IV
PENUTUP

Sama halnya seperti Sistem Informasi Akademik, Portal Student merupakan suatu sistem yang
bersifat fleksibel dan sewaktu — waktu dapat dikembangkan. Dengan adanya portal ini diharapkan
segenap aktivitas perakademikan dapat berjalan dengan baik dan lancar. Untuk menjamin keberhasilan
penggunaan sistem, diharapkan segenap mahasiswa perguruan tinggi agar dapat melaksanakan
pedoman ini secara bersungguh-sungguh, tertib dan bertanggungjawab.

Kendala yang ditemui selama proses pengelolaan data transaksi akademik ini harus disikapi
sebagai suatu langkah perbaikan yang sifatnya terus menerus dan berkelanjutan. Adapun kendala yang
ditemui terkait pengoperasian portal ini, dapat diinformasikan kepada administator sistem yang ditunjuk
dan ditetapkan oleh perguruan tinggi. Dalam usaha perbaikan maupun pengembangan sistem kami
berharap mendapatkan respons positif. Segenap mahasiswa perguruan tinggi diharapkan dapat lebih
komunikatif serta aktif untuk bekerja sama demi terciptanya sistem yang lebih baik.

Akhir kata dengan segenap kemampuan dan kesungguhan, semoga pelaksanaan dan
penggunaan Portal Student ini dapat berjalan lancar serta mendapat rahmat Tuhan Yang Esa.

Tim Development “Portal Student”
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